
Кемеровская область - Кузбасс 
Администрация Тисульского муниципально
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Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные; 
реализующие основную образовательную программу дошкольного

(детские сады), а также постановка на соответс

учр;: 
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В соответствии с {Федеральным законом Российской Федерацш-

ор
ждения,
ования

от
муииципаль 

жза!
№210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
Федеральным законом от 06.10.2003 №131-Ф3 «Об обпщх принципах ор 
самоуправления в Российской Федерации», Закона ФЗ «Об i образовании •> 
№273, Уставом муниципального образования «Тисульский му и и ни: т;п 
Кемеровской области -  Кузбасса», администрация Тисульского
постановляет:

1. Утвердить {административный регламент ripe, юстё влсни. 
услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образ'
реализующие основную образовательную программу дошкольного обр 
сады), а также постановка на соответствующий учет» | согласно ир 
настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления
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заместителя главы Тисульского муниципального округа Третьякова В.В.
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Приложение №1 
к постановлению администрации 
Тисульского муниципального округа
от />? Р А
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ельные учр :ждения,

j Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образоват 
реализующие основную образовательную программу дошкольного обраювания 

(детские сады), а также постановка на соответствующий уч^т»
! ; ' I • ’ ?!

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента. 
Административный ; регламент предоставления муниципальной УслМги «Прием

заявлений о зачислении J в муниципальные образовательны^ учэ|ежде!Ёйя, реализующие
- ----  ---------------------------------  — ......... " (детские сады), а также

;егламент|) -т  ормативный 
и стандарт предоставления 

в которых

основную образовательную программу дошкольного образований! 
постановка на соответствующий учет» (далее - адм и 11 и страти вн ы й р< 
правовой акт, устанавливающий порядок предоставления 
муниципальной услуги, , оказываемой муниципальными учре:
размещается муниципальное задание, и предоставляемой в электрон 

Административный регламент разработан в целях 
предоставления и доступности предоставления муницйпаль: 
комфортных условий для участников отношений, возникакищ 
муниципальной услуги,] определения сроков и последе 
(административных процедур) муниципальных образовательных уч 
основную образовательную программу дошкольного образования

кдециям 
гой форме.

i fповыш
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х |прв:
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образовательные организации), управления образования 
муниципального округа Г (далее - уполномоченный орган 
расположенных на территории Тисульского муниципального 
муниципальной услуги в электронной форме.

1.2. Круг заявителей.;
Заявителями муниципальной услуги 

иностранные граждане, лица без гражданства,

округа, ; при

являются граждан 
являющиеся

мес

Г
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представителями) детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет, проз*
муниципального образования (далее - заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении мупйщ
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной |у 

хоДе предоставления муниципальной услуги предоставляется;:
специалистом муниципальной образовательной организации, унолномоч 

местного самоуправления; при непосредственном обращений j заявителя в
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.посредством телефонной связи, в том числе путем размещения |на и: 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее

х

уполномоченного органа);; ■ • ; ‘ ;]|
путем размещения в федеральной государственной и 11 формат о и п ой ■ с л стс

портал государственных; и муниципальных услуг (функций)» 
информационной системе Кемеровской области для предосг 
муниципальных услуг (функций) (далее -  РПГУ);
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путем размещения ! на информационном : стенде в помещении муниципальной 
образовательной организации, уполномоченном органе' местного | iсамоуправления, в 
информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки);

путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
посредством ответов‘на письменные обращения; !; П jj

■.сотрудником отдела. «Мои Документы» государственного, автономного
’«Уполномоченный многофункциональный центр предоставлен т  : го|суД:

МФЦ)| в соо гветсЦвймуниципальный услуг на территории Кузбасса» (далее 
настоящего административного регламента.

1.3.2. Справочная информация о местонахождении^ графике рабо 
телефонах муниципальной образовательной организации, уполномоченного 
самоуправления, адресе электронной почты размещена на официальном! 
органов (приложение 5), в федеральной государственной; информацио 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ i 
федеральный реестр), на ЕГПУ, РПГУ. ’ ii

Справочная информация о местонахождении, графике работы, к 
МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на офи 
http://umfc42.ru/. |

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

оцта1фгнь|х телефонах 
сайте МФЦциальн

2.1. Наименование ' муниципальной услуги «Прием) заявлений
основную 
а . также

и:

согласований, необходимых для получения муниципальной \ )

анс

ния

муниципальные образовательные учреждения, реализующие 
программу дошкольного образования (детские сады), 
соответствующий учет», j

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным | opiji 
самоуправления, муниципальной образовательной организацией.

МФЦ участвует в прёдоставлении муниципальной услуги в час; 
информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 
приема заявлений и| документов, необходимых для предоставл 

услуги; ! . : ]
вьщачи результата предоставления муниципальной услуги 
Заявитель вправе подать заявление о зачислении в муниципальные образ 

организации, реализующие основную образовательную программу д 
(детские сады), а также постановки на соответствующий учет 
соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполном 
самоуправления, почтовьщ отправлением или с помощью 
технической возможности).

Запрещается требовать от заявителя осуществления! де
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постановка ребенка на соответствующий учёт дт: 
муниципальной образовательной организации;

зачисление ребенка в! муниципальную образовательную юрганизацию
отказ в зачислении ребенка в муниципальную образовательную; ррганизкци

п£едоставл

обращением в иные государственные органы, органы ! мес 
организации, за исключением получения услуг, включенных в перечен 

^являются необходимыми й обязательными для предоставления муниципал! 
2.3. Результат предоставления муниципальной услути.
Результатом предоставления муниципальной услуги является; j
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При наличии свободных мест в соответствующей, возрастной tpyr: 
зачисляется в муниципальную образовательную организацию в 
в заявлении о постановке на учет в уполномоченном органе.

При отсутствии свободных мест в муниципальной образовавелЬной 
ребенок ставится на учет ^нуждающихся в предоставлении места да! уполном 
местного самоуправления.:

2.4. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составля 
дня регистрации письменного заявления.

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
в муниципальной образовательной организации, уполномоченном 

самоуправления на бумажном носителе при личном обращении 
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении 
почтовым отправлением; ■;!
на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможн 

электронного документа, подписанного электронной подписью, j
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления 

исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документе
2.5. Перечень нормативных правовых актов, per/лир; 

муниципальной услуги j (с указанием их реквизитов и ис г 
опубликования), размещен на официальном сайте уполномоченное 
реестре, на ЕПГУ, РПГУ. j .'

Уполномоченный орган местного самоуправления, муниципальные образовательные 
организации обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых 
актов, регулирующих предоставление муниципальной услути, на своем официальном сайте, а 
также в соответствующем разделе федерального реестра.

2:6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
законодательными или иными нормативными правовыми 
муниципальной услуги, услуг. 1 ^

2.6.1. Исчерпывающей перечень документов, необхо 
муниципальной услуги.

В целях зачисления в муниципальные образовательные учреждения,реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования |(де|гскис 
постановки на соответствующий учет в уполномоченный орган ;: местного 
заявители, обращаются с заявлением (по форме согласно приложению Jjf° 
административному регламенту, далее по тексту - 
образовательные организации, уполномоченный орган местног 

Заявление для i направления в муниципальную 
представляется в уполномоченный орган местного самоуправления 
(или) в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической вЬ:

Ц|
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Заявление о приеме представляется в муниципальную образова
ЕПГУ

гельн> 
P1I

ю
Убумажном носителе и (или) в электронной форме через 

технической возможности). п
В заявлении указываются следующие сведения: 
фамилия, имя; отчество (последнее - при наличии) ребенка, дата 
реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
адрес места жительства (места пребывания, места (j) а кти ческо i он  рожи в 

’ фамилия, имя, отчество (последнее 
представителей) ребенка; j

реквизиты документа, удостоверяющего личность родите 
ребенка;

реквизиты документа, подтверждающего установление опеки; (при наличии

рождения

ани
при наличии) ! родителей

. :-'j |  • - !•

- i 1 |! 1
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-- - !■ ' •• i: | 
номер телефона (при наличии) род:адрес электронной почты 

представителей) ребенка; {
о выборе язвнса образования, родного языка из числа Языков народов 

Федерации, в том числе русского язвша как родного языка;
о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий |для 
обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной

отелей (законных

реабилитации инвалида (при наличии);
о направленности дошкольной группы; о необходимом режиме прёбьп

желаемой дате приема на обучение.
В заявлении для направления родителями (законным < представит. 

дополнительно указываются стчеттения о муниципальных Об эазоВ.ательны>сведения о муниципальных Об 
выбранных для приема, и о наличии права на специальные 
отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих н ;одной с
имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в муниципальной образовательной

; I

азовдтель 
меры иоддержк

i I
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родители (законные представители) дополнительно в заявлений дщ 
фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) е

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
запроса на E I1ГУ, РПГУ (при наличии технической возможности 
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме, 
размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходим 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
находятся в распоряжении государственных органов, органоё; местного самоуправления и

ани

ма

2.6.2.1. Документ, удостоверяющий личность родителе (законно
ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 
гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерально

шых граждан в

бенк

ц:и па
аявит

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муш- 
и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 
числе в электронной формр, порядок их предоставления. ;■ j -i-j- |i  

Для направления и/или приема в муниципальную образовательную 
заявлению родители (закойные представители) ребенка предъя! ляюг сл^щ о^ие

н;

Российской

программе 
организации 
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ляйи) ребенка 
организациях, 
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НЬобходимости 

ПГУ, РИГУ
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25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностра 
■ Федерации»; ■: ]

" 2.6.2.2. Свидетельство о рождении ребенка или для ипоетран 
гражданства - документны), удостоверяющий(е) личность : ре 
законность представления'прав ребенка;

2.6.2.3. Документ, подтверждающий установление опеки* (при необходи:
2.6.2.4. Документ психолого-медико-педагогической коки
2.6.2.5. Документ, подтверждающий потребность в обучении в 

. -направленности (при необходимости);
' 2.6.2.6. Медицинское заключение (предъявляется:

(законными представителями); .]
2.6.2.7. Согласие на обработку персональных данных 

информационной системе «Дошкольные образовательные

1 ых гра*ж;ин и лиц без 
вер ждающйй(е)

допот лнительцо

!в авI то
учреждения»

согласно приложению № 3 к настоящему административному регламен ту.
Документы о приемке подаются в муниципальную образовательную 

которую получено направление в рамках реализации \  униципаЕЛЬнрй услуги, 
предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявлец1

i
ИИ

1ЬНЫХ услуг, 
лями, в том

пр

лос :и); 
сии (притгео зходимости);

[ руппе ездоэовительной

ветствии

организацию к 
документы: 
5дставителя)

го закона от 
Российской

мат:

родителями

гзированной 
АС «ДОУ»)

организацию, в

постановке на



J I

учет ; и зачислению детей в образовательные организации, • -деализ) 
образовательную программу дошкольного образования (де тские сада).

Для направления родители (законные представители) ' ребенка 
предъявляют документ, подтверждающий наличие права на специальные 
(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимост

тс

территории

щ и; основную

до толнительно 
Меры поддержки 

а цакже вправе 
Российскойпредъявить свидетельство о рождении ребенка, выданное и на 

Федерации, и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
отсутствии 

пребы вания на 
предъявляет 
проживания

:а
гО

пребывания на закрепленной территории по собственной: инициативе!] Лри 
свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства- Или. пр мес^у 
закрепленной территории родитель (законный представитель) 
документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фгктичеежо
ребенка. \ I. f ■»

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удо 
личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав.

Росси!
Р 
ской

яют
документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в ! 
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы; представ л 
языке или вместе с заверенным переводом на русский язык

Для приема родители (законные представители) ребенка дрпол: 
муниципальную образовательную организацию докумен ты, указан! ыс в пр; nyi 
2.6.2.6, 2.6.2.7 пункта 2.6. настоящего административного регламент!.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся 
образовательной организации. Ч  : if! I

2.6.3. При почтовом направлении и направлении посре-д ством
телекоммуникационной сети «Интернет» заявитель нредост 
следующие документы: !

216.2.2.1. Заявление родителей (законных представителей) согласно 
настоящего административному регламента;

2.62.2.2. Согласие на обработку персональных данных: ;в инфррмац 
АИС «ДОУ» согласно приложению № 3 к настоящему административному

2.6.2.2.3. Копию (сканированное изображение при 
свидетельства о рождении: ребенка или иного документа, подтверждающего

авляет

2.6.2.2.4. Копию (сканированное изображение при ; электроны
документа, удостоверяющего личность и полномочия заявителя;;

2.6.2.2.5. Родители [(законные представители) детей, j являющихся 
гражданами или лицами без гражданства, предъявляют документ,!
заявителя на пребывание!в Российской Федерации и документ, подгвер 
заявителя (или законность, представления прав ребенка).

216.2.2.6. Копию (сканированное изображение при элейлронп 
документа, подтверждающего право на внеочередное и перво' 
дошкольном учреждении | в соответствии С; действующим законодатель 
Федерации.. : !;• [

Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие до'куКюЦты
2.7. Муниципальные 

самоуправления не вправе
образовательные организации, уполномоченный 

требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления

IV

Ч
ON

подгвер

очередное по
твом

пр

ион
регламенту:

тправлении)

иностранными 
ждаощий право 

«сдающий родство

или осуществление которых не предусмотрено нормативными : пр
деисТщг

ав
регулирующими отношения, возникающие в связи с 
услуги; | ; ’ j

предостав

представления документов и информации, которые находятся
1

предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих

лением

в распор гже

п

нф
caiM

гражданами 
стр:зеряющий(е) 
берка, а также 

Федерации, 
на русском

:нительн9 предъявляют в 
ктах 2.6.2.2,

мут (иципальнои

)рмационно-
остоятельно

сложению 1

зои системе

1Cтправлении)
одсгво;

ом Отправлении) 
,1учсние места в 

Российской

орг ан местного

представление 
эвыми актами, 
муниципальной

зии органов,
мут жципальные



услуги, иных государственных органов, органов меср н о  го 

подведомственных государственным органам или органам 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной ус 
нормативными правовыми актами Российской Федерации^ норм'атг 
Кемеровской области - Кузбасса, муниципальными правовыми

.11документов, включенных в определенный частью 6 ст. 7 Федералы 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
(далее - Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ) перечень [документов;

самоуправления либо
местного 

луги, в
сам
сос

ными правовыми актами
I! 1 I " «■актами, за т  сключением 

ia с г 27.07.2010ною зако 
муници паянных услуг»

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовернс
н е . указывались при первоначальном отказе в приеме документов, не' )бх
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници на; 
исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных; правовых актов, касающихся

ентов.
Иципаль

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле 
муниципальной услуги; j ;]j J

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципалы: 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме докуй 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му| 
включенных, в представленный ранее комплект документов;

— истечение срока; действия документов или изменен 
первоначального отказа I в приеме документов, необходимы: 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; j

- выявление докумен тально подтвержденного факта; j (признаков)
противоправного действия (бездействия) должностного лиц х ор
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника М 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления! мун; 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменн 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу',

необходимых для

I
ния I о

ои услуги и 
необ;

те I инф

оуправления 
тветствии с

сть которых 
здимых для

ьнси услуги, за

пре доставления 
предоставлении

ной

документах, 
одимых для 
услуги и,не

ации после 
предоставления
)рм

Дшб
редофтавляющего 

iep
ана,

£>Ц при Первоначальном 
-щипал ы ой услуги, либо 
ОМ ВИДО ':?{l подписью 
эукОводт-

а также,; приносятся

отказа

вления

телк МФЦ при
пре,

и

рйеме;

заявителя;

первоначальном отказе ! в приеме документов, 
муниципальной услуги, , уведомляется заявитель, 
доставленные неудобства.;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов является: 
неполный перечень документов, необходимых для предоста 

услуги; |- i I
текст заявления не поддается прочтению;
в заявлении не указана фамилия, имя, отчество, почтовый Йдрес 
Наличие исправлений, подчисток, противоречий в предоставленных докуме 
заявление не подписано заявителем.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставлении муниципальной услуги. •
Приостановление в предоставлении муниципальной услуги зайоНс 

Российской Федерации не Предусмотрены. |
Основания для отказа в предоставлении муниципальной :услугй 
неполный перечень !документов, необходимых для предоставлен!' 

услуги; ; ]: -
достижение ребёнком возраста 7 лет; -
отсутствие в муниципальной образовательной организаций? свободных &

: письменный отказ заявителя от услуги;

и

очного или

доставления 
винения за

документов,

муниципальной

зтах;

(или) отказа в

дательством

муниципальной

leci



наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком
образовательной организации;

зачисление ребенка в другую муниципальную образовательную организаци
В случае отказа, уполномоченный орган направляет заявители мо'т

к

нём ЕПГУ, РПГУ

му! гиципальнон

(обоснованное) уведомление об отказе согласно приложению N°l 
административному регламенту. Направление уведомления I об отказе ос\ 
посредством электронной {почты, по почтовому адресу и/или с лспользоваг 
(способом указанным заявителем). . - - 3 - |' > j • и

2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 
услуги, в том числе сведения о документе (документах)!, j выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. |

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными !ДЛЙ пр€ доставления 
муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины илй иной платы
за предоставление муниципальной услуги. " jj П Г И

Предоставление муниципальной услуги осуществляется; бесплатно;. ;
2.12. Порядок, размер и основания: взимания платы; за; | предоставление услуг,

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методиках расчета размера такой платы. ;! | !

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными длй 
муниципальной услуги, отсутствуют. - ; j

2.13. Максимальный: срок ожидания в очереди при подаче запроса 
муниципальной услут'и, услуги организации, участвующей; й ее|
получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о rip
услуги, услуги организации, участвующей в ее представление

доставлен:
в т

гени:
ОМ !ЧИС

!! 
муни

лф в
'й

Срок регистрации Документов заявителя на предоставление 
составляет не более 15 минут при личном приеме.

Заявление, представленное заявителем через МФЦ, региЬтрируется 
порядке уполномоченным ̂ органом в день поступления от МФЦ 

Заявление, поступившее в электронной форме на 
технической возможности), регистрируется в установлен^ 
муниципальной образовательной организации специалистов упрлномс
день его поступления в случае отсутствия автоматической регистраций з

ЗМ
II 1511ГУ
порядке

муниципальной

о;
лвированное
настоящему
ществляется

lepHcro органа в 
ап Эос» )в на ЕПГУ,

первый рабеРПГУ. Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется в
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется:;муниципаль 

залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципал
тоинформационным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством] Российской

А.о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги в' 1 - ; - л - 1 : L 1 i Ыме тногсобразовательных организациях, в уполномоченном органе 

размещаются на первом этаже здания, оборудованного отдельным 
стоящем здании для свободного доступа {заявителей. 11ередвижение 
которых проводится прием заявления и документов, не должно со 5дава г 
лиц с ограниченными возможностями здоровья. !.• ji М

При расположении j помещения на верхнем этаже ; специалист!; 
образовательной организации, уполномоченного органа местного самоуг.

чии день, 
гая услуга,- к 
зной услуги, 

в,5веобходимых 
доступности для 

Федерации

по
j

му?

пре доставления

пре доставлении
предоставлении, и при

1УИН}Т.
и |м>1 шципальной 

электронной

ципальнои услуги

установленном

ри наличии(н
руководителем

иципальных
самоуправления

, либ
пс

атр

) в отдельно 
смещения, в 
^днений для

муниципальной 
райлезия обязаны



осуществлять прием заявителей на первом этаже, если по состоянию 
может подняться по лестнице.

На территории, прилегающей к зданию уполномоченного

здоровья

ор
самоуправления, за исключением муниципальных образовательнкх организац ий, должны 
быть предусмотрены места для парковки автотранспортных средств, в той 
парковки автотранспортных средств инвалидов (не менее 10 процентов ме 
одного места), доступ заявителей к парковочным местам является бесплатны;

Помещение органа ; местного самоуправления и м; ипальиых
организаций, для приема заявителей оборудуется информационных и стейрми.

ченьразмещается форма . заявления с образцом ее заполнения ;я| пере 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых осуществляются действия по предосг 
услуги, обеспечиваются' компьютерами, средствами связи, 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», .орпехникой. 
принадлежностями, информационными и справочными | : материалами, 
информацией, стульями I и столами, средствами пожаро

авлению 
вклю

те места для 
но не менее

: С

чис. 
ст,
1. :
брфовательных 

на которых 
документов,

гушения и||
ьновозникновении чрезвычайной ситуации, доступом к регионал 

межведомственного электронного взаимодействия, а также обфпЫ ивается дос 
инвалидов к указанным помещениям в соответствии с законодательством 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей 
стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями.

Информационные материалы, предназначенные для информирований 5 
порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются 
расположенных в местах,, обеспечивающих доступ к ним заявителей, 
изменении действующего законодательства, регулирующего йр 
услугй, и справочных сведений. ■ ,

Информационные стенды должны располагаться в месте 
том числе при большом количестве посетителей).

2.15.2. Для обеспечения доступности получения 
маломобильными группами населения здания и сооружения; в

едос

доступном

кI N
КОТО

и
авлен:ие

[унищ

тан

заявитель не

местного

муниципальной
тая
канцелярскими

наглядной
оповещения о

системе 
упность для 
Российской

эборудуются

аявителеи о 
на Информационных стендах, 

обновляются при 
муниципальной

для; просмотра (в

паль^f

35-01-2001

оказывается услуга,
v оборудуются согласно нормативным требованиям, утверждённым 'приказом Минстроя 

России от 14.11.2016 № 798/пр «Об утверждении СП 59.13330 «СНи11 
Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения»».!

В кабинете по приему маломобильных групп населения имеет 
питьевая вода. При необходимости сотрудник муниципальной образ
уполномоченного органа Местного самоуправления, осуществляющий при 
карету неотложной скорой помощи.

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двига

ся медицине кая аптечка, 
овательнЫт организации,

щ  Мс жет вызватьг

ельного аппарата
■ уполномочен! юго органа

тоертить здание 
барьерах в

специалисты муниципальной образовательной организации 
местного самоуправления предпринимают следующие действий:!

открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно 
-уполномоченного органа, | а также заранее предупреждают dj, существующих 
зданий; j

выясняют цель визита гражданина и сопровождают ею в кабинет по йр 
помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-ко иску у 
специалиста, осуществляющего прием; ^

специалисты муниципальной образовательной организации, 
местного самоуправления, осуществляющий прием, принимает
консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, оказывает 
помощь в заполнении бланков, копирует документы;

лтолномечёьного органа 
фажданипа- 1 не очереди,

доступ к

ои услуги

peivy заявления; 
сто та напротив



ументпо окончанию приема заявления с необходимыми j до| 
муниципальной образовательной организаций, осуществляющий^ 
гражданину выйти (выехать) из кабинета, открывает двери, сопровождает 
выхода из здания, и помогает покинуть здание; передает гражда
лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и оказывает содег

При обращении гражданина с недостатками зрения специалисты
муниципальной образовательное организации

фам^м, а не с 
лексикой, в

органа местного самоуправления
предпринимают следующие действия: , j,

сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий п|зием принимает гражданина 
вне очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, i?p: ух дочитывает 
документы и далее по необходимости производит их выдачу^ Цри общении с гражданином с 
недостатками зрения необходимо общаться непосредственно j с I цим 
сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычнйй разговорной 
помещении не следует отходить от него без предупреждения;

сотрудник уполномоченного органа оказывает помощь в заполнении бланков, копирует 
необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторупсе гражданина, 
помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости'Выдафтся памятки для 
слабовидящих с крупным шрифтом;

по окончании приема заявления с необходимыми j документ 
уполномоченного органа,; осуществляющий прием, помогает гражданин 
выйти из кабинета, открывает двери, сопровождает гражданина к вы? 
провожает на улицу, заранее предупредив посетителя о существующих бар ьер
передает гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт 

При обращении гражданина с дефектами слуха специалисты уполномоченного органа

ЗМ|И

а ми . сотрудник
пррем, помогает 

гражданина до 
нина сопровождающему 
ствие при его посадке, 

^уполномоченного

сотрудник 
стфгь со стула, 

.оду из здания, и 
ах в здании,

местного самоуправления, муниципальной образовательной организаций 
следующие действия:

обращаются непосредственно к нему, спрашивает о цейй визита и дае
■ J ~ 1 ■ '■ iU i I Iразмеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посети геля, т

слова дополняет понятными жестами, возможно общение в пиеьмлшо
переводчика жестового языка (сурдопереводчика);

бл'г

услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства Российско
j «Об утверждении Правил организации 
центров предоставления государственных: и

.нковоказывает помощь : и содействие в заполнении 
необходимые документы.

2.15.3. Требования к комфортности и доступности нредост

заяв

авления

пре цпринимают

г консультацию 
эворит ясно, 

j)6p.Mi5 либо через

лении, копирует

22.12.2012 № : 1376
i

многофункциональных
услуг». ;" ;! . ■!; i j

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги!, i | 
2.16.1. Основными показателями доступности и ||: качества 

муниципальной услуги являются:
расположенность помещений предназначенных для предоставления 

услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям;
степень информированности заявителя о порядке предоставления 

услуги (доступность информации о муниципальной услуге1,* возмбжносг 
получения информации);

возможность выбора заявителем форм обращения 'за j получением 
услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной fуслуги 
лиц с ограниченными возможностями здоровья; Ylj

. своевременность предоставления муниципальной услуги в соответстви 
ее предоставления;! -

муниципальной 
л федерации- от 

Деятельности 
мут иципальных

пре доставления

муниципальной

муниципальной
ора способа

муниципальной

в том числе для

з ;сс стандартом



муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) 
органа местного' самоуправления, муниципальных образовательных

соблюдение сроков предоставления муниципальной услути|: и ! сррков 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципально 
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 

муниципальной услуги; ! ; ;• ' ; И I |
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках

либоруководителя уполномоченного органа местного самоуправления 
уполномоченного органа местного самоуправления;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов _ 
органа местного самоуправления, муниципальных образовательных opnunnai 
помещений уполномоченного органа местного самоуправления, в которых 
прием заявлений и документов от заявителей.

2.16.2. Уполномоченными органами 'местного самоуп 
образовательными организациями обеспечивается созда

I I
давления,
ие

маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной услуги
и иным

информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в т 
необходимых для получения муниципальной услуги документов, d  
необходимых для получения муниципальной услуги действий;- j 1 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по сЛуху 
использованием русского! жестового языка, включая обеспечение 
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; Н

■ оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в

!ОМ числй

но рмативньтмив соответствии с требованиями, установленными законодательными 
правовыми актами:

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в- доступно?} дл|я них форме

выполнения

л услуги; 
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обх 
а в
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ной ус 
услуги.I I
циалйстом

:| ' !
юзмож

между уполномоченным

о в эзможно

муниципальной образовательной организации осуществляется ,: 
заявителя: ( : jj

для получения информации по вопросам предоставления мупш.ипальпо 
для подачи заявления и документов;
для получения информации о ходе предоставления муниц^паЛь 
для получения результата предоставления муниципальной 
Продолжительность I взаимодействия заявителя со спе 

органа не может превышать 15 минут.
2.16.4. Предоставление муниципальной услуги в 

заключенного соглашения о взаимодействии 
самоуправления и МФЦ. ;

Уполномоченный орган местного самоуправления, муниципальная 
организация обеспечивает информирование заявителей 
муниципальной услуги на базе МФЦ.

В случае подачи заявления в МФЦ, непосредственное предос 
услуги осуществляется уполномоченным органом местного самоуп равлеш' 
образовательная организация.

Предоставление муниципальной услуги посредством запроса о предос 
более государственных и (или) муниципальных услуг (комплексно 
однократном обращении заявителя не осуществляется.
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2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенност 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и ;особенности 
муниципальной услуги в электронной форме. ; И ' И ! j

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториаль 
невозможно.

2.17.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением -муниципальной услуги и 
подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, при 
наличии технической возможности в электронной форме через ЕНГУ, РПГ 
технической возможности) с использованием электронных документов.

Уполномоченный орган местного самоуправления, муниципальная 
организация обеспечивает информирование заявителей j o  в 
муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ.

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ (при наличии тех ни чес
осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления (формировав
предоставлении муниципальной услуги, содержание которого

1°
озможно- \I1I ■ко

соответств}
регламентеформы заявления, установленной настоящим административным 

запрос). Обращение заявителя в уполномоченный орган местного самоупр; 
способом обеспечивает | возможность направления и ! получения 
конфиденциальной информации, а также промежуточных сообще 
информации в электронном виде с использованием электронной подп

НИИ

предоставления 
пре доставления
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предусмотренном законодательством Российской Федерации.:
2.17.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной ф 

ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) заявителю обеспечив, 
получение информации о порядке и сроках предоставленная мут иципаль 
запись на прием в уполномоченный орган местного само

е j 
' j

управлец
заявления и документов; f I j j

формирование запроса; j •' |
прием и регистрация уполномоченным органом местного самОуправлени 

документов; | . : ’ Н} ;
получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений 0 ходе выполнения запроса; 
осуществление оценк!и качества предоставления муниципальной услупц 
досудебное (внесудебное) обжалование решений;; й действий 

уполномоченного i органа, руководителя уполномоченною органа j icfo'j 
уполномоченного органа, г * i r 3

2.17.4. При формировании запроса в электронном виде (при наличии 
возможности) заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,;|необ 
предоставления услуги; j \  'ii v г!

ме 
г етс. 
ной 
ия

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
са значенисохранение ранее введенных в электронную форму запрс 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении сшибок вво 
повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала|ввода сведений
использованием сведений; размещенных в федеральной государственной 
системе «Единая | система идентификации и аутентификации j  в 
обеспечивающей ! инфор'мационно-технологическое взаимодействие I

да

систем, используемых, для предоставления государственных и муниципалы ых услуг в
электронной форме» (далее - единая система идентификации л аутсн 
сведений, опубликованных на ЕПГУ, РПГУ, в части, касаюше 1ся сведет- й 
в единой системе идентификации и аутентификации;

и

посредством
i:
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г
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муници п

поданные заявителем, признаются равнозначными

эдписьJ I

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной оормы запроса без 
потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ к ранее поданным им з&прфсам.
При направлении запроса используется простая электронная \ь 

личность заявителя установлена при активации учетной записи
три

оси
запросу и ; иным 

подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном 
Уполномоченный орган местного самоуправления, муниципальная 

организация обеспечивают прием документов, необходимых! длй| 
муниципальной услуги, 1 и регистрацию запроса без. | необходимое:! и 
представления заявителем таких документов на бумажном носится 
установлено федеральными законами и принимаемыми в; соотвстстви i 
Правительства Российской Федерации, законами Кемеровской 1| Ьблас 
принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Кем еров 
Кузбасса. | |.М!; \

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

ти

уполномоченным органом!местного самоуправления электронных документе 
для предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования;к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной ф

услуги вклтсчает
! 1 ..
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в |

условии, что
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3.1. Предоставление муниципальной 
административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов на предоставление 
услуги; !

принятие решения ! о постановке на учет в уполномоченный 
самоуправления; j ■ ,

зачисление в муниципальную образовательную организацию, либб отказ, , " i I,-, ii'jul j ‘ I! 'информирование получателя услуги о результатах предоставленияурлуг
3.1.1. Прием и регистрация заявления и, документов на предоставлен

услуги. : •• • ; j- '
Основанием для начала предоставления муниципальн 

обращение заявителя в муниципальную образовательную Организацию, 
орган местного самоуправления по месту жительства (месту пребывания, \; 
проживания), с заявлением и документами; поступление заявления щ ко 
электронной форме через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможно

3.1.1.1. При лично!^ обращении заявителя в уполномоченный 
самоуправления, муниципальную образовательную : организацию 
уполномоченного органа местного самоуправления, муниципальной фбрфз 
организации ответственный за прием и выдачу документов: :il jj !: »

устанавливает личность заявителя на основании документа; 
личность, представителя: заявителя - на основании документов, удост 
личность и полномочия (в случае его обращения);

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его ’личность и Соответствие 
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о и 
приложенных к нему документах. - О [I i 1 | | |

ес
йи:

РЯ

j j
удостс»

В ходе приема документов от заявителя специалист, ответственный За 
документов, удостоверяется, что: :]j

регистрации
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При направлении заявления- о зачислении в муниципальные с 
учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольн :> 
(детские сады), а также постановка на соответствующий учет в электро 
наличии технической возможности) заявителю необходимо j загто 
электронную форму запроса на предоставление муниципальной услуги 
заявлению в электронном виде документы, необходимые 
муниципальной услуги (пр|и наличии).

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения элёктрс 
(запроса).

Форматно-логическая проверка сформированного заявления: ( 
автоматически после заполнения заявителем каждого из нолей, элек 
При вы явлении некорректно заполненного поля электронной ф 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке | ее . i

Jjopkj заявления

запроса) 
тронной 
)рмЬ1 з ажрос; 
/сгранепия

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, пр: 

и документов в электронном виде:
■I поступлении заявления

ае компьютерные вирусов и

Iого

проверяет электронные образы документов на отсутств 
искаженной информации; 1: it-

регистрирует документы в установленном порядке, в том числе 
документооборота (при наличии технической возможности) упол hois 

формирует и направляет заявителю электронное уведем лени 
получении и регистрации от заявителя заявления (запроса); и 
постановке ребенка на учет либо об отказе в приеме документов;

Максимальный срок выполнения административной i; процедуры 
регистрации заявления о зачислении в муниципальные ’ образовательна 
реализующие основную образовательную программу дошкод 
сады), а также постановка на соответствующий учет и приложенных к нел

в системе* электронного
гоченн*I и  е через
копий г

е
911

Е п
ок

по 
е

ьного ооразован
у;д
:овдокумен'

; ' Ленин 1 |рватель1

постановка на учет в уполномоченный орган в форме электронных 
рабочий день.

Критерий принятия решения: поступление заявления о зачис 
образовательные учреждения, реализующие основную ’ ~ ̂ —  
дошкольного образования; (детские сады), а также постановка! на соответс • 
приложенных к нему документов и постановка на учет в уполномоченный ор: 

Результатом административной процедуры является прием, рсгистрак 
зачислении в муниципальные образовательные учреждения, j| реализую
образовательную програмку дошкольного образования (детские сады), | а 
на соответствующий учет и приложенных; к нему документов; й noci
уполномоченный орган. | i ■ -- и

3.1.2. Принятие решения о постановке на учет в уполномс 
самоуправления. | f  ■ • ' '’ й ' г  Т

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении 
ответственный специалист уполномоченного органа местного самоуправлени

р
ан

ченнЫи
I

рдпостановку на учет в электронной базе АИС «ДОУ», путем внес|ения|необх< 
После окончания процедуры регистрации заявлению в базе АЙС «ДОУ 

присваивается номер общей очереди в уполномоченном органе 
самоуправления, среди деТей своего года рождения и номер льготной рче 
документально подтвержденных льгот). 1; ! ! ! i

Заявителю сообщается номер в очереди среди детей такого же года ро 
льготной очереди (при наличии прав на первоочередное или внеочередн© 
уполномоченный орган), а также выдается письменное подтверждение! факта 
форме справки из базы данных АИС «ДОУ» по состоянию на текущую дат

брсзовательные 
образования 
форме (при 

ПГУ, РПГУ 
рикрепить к

го 
ой 

iii 
П]

предоставления

осуществляется 
>мы запроса, 
а заявитель 
посредством

тана;
У, РПГУ о 
ентов и о:ум

мут
н|ую

вут̂ )
ан.
;ия
щие

акжф?!
овк

1̂

приему■ и 
учреждения, 
ия (детские 
окументов и 
составляет 1

иципальные 
программу 

щий учеТ и

заявления о 
основную 

постановка 
1 на учет в

орган местного

муниципальной услуги 
я: осуществляет 

fflojx сведений.
■> автоматически 

ргак а местного 
еди ( 1ри наличии

жде)ния и номер 
е;| зачисление в 
‘регистрации в



СООТЕ

Л'

Результатом административной процедуры является постановка на 
учет в уполномоченный орган местного самоуправления. ! j

3.1.3. Зачисление в: муниципальную образовательную организацию 
зачислении.

Основаниями для начала административной процедуры являйэтся йаличи 
зарегистрированного в электронной базе данных АИС «ДОУ», и наличие в 
образовательной организации свободного места для зачисления; ребенка.

В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента появления 
образовательной организации свободного места должностное лицо или 
специалист уполномоченного органа местного самоуправления:: |

по контактному телефону, указанному в заявлении информирует зая 
которого первым стоит в очереди о появлении свободного места ДлМ знчислс 
в муниципальную образовательную организацию; Lj

по почтовому адресу и (или) адресу электронной почты, указан н ом у  ^ 
направляет заявителю уведомление о появлении свободного» места для 
ребенка в муниципальную!образовательную организацию; j;

предлагает заявителю представить заявление о зачисление! в
образовательную организацию и оригиналы необходимых < д 
пункте 2.6.2 настоящего административного регламента.

кумен тон.

Заявление о приеме в муниципальную образовательную организации
нему документы,: представленные заявителем, регистрирую
ответственным специалистом, ответственным за прием докумен

Т[СЯ
гов, ; в

заявлений о приеме в муниципальную образовательную организацию1.
После регистрации Заявления заявителю выдается расписка в получении 

содержащая информацию о регистрационном номере заявления 0 npi

соответствии с пунктом 2.;6.2 настоящего административного регламента.
детей, нуждающихся в 
организацию. Место

Прием

предоставлении места в ■ муниципальную 
в муниципальной образовательной

етствующии

гбо отказ в

е заявления, 
муниципальной

M y i  гиципальной 
ответственный

зителя, ребенок 
ния его ребенка

заявлении, 
зачисления его

мун:иципальную
перечисленных в

илагаемые к 
айедующей или 
журнале приема

еме
документов, 

ребенка в
муниципальную образовательную организацию, перечне представленных документов. 
Расписка заверяется подписью должностного лица, ответственного за inpneji документов, и 
печатью муниципальной образовательной организации. . 11

Дети заявителя, который не представил необходимые) для 1 документы в 
остаются на учете 
сюра зовательную 

ацк и ребенкуоргани
'возрастной! | гфупйе в течение

о

предоставляется при освобождении мест в соответствующей 
года. 1 I

В течение 5 (пяти) дней с даты представления заявителем документен 
пункте 2.6.2 настоящего административного регламента, до л ж: 
образовательной организации готовит проект договора об образований по 
программам дошкольного Образования между уполномоченным органом и 
- договор), устно и письменно приглашает заявителя для его подписания.:

В письменном уведомлении устанавливается 30-дневный" срок! с 
заявителем уведомления о|необходимости подписания указанного дОгоВорй.

В уведомлении указывается на то, что в случае неподпнеания в ус га: 
договора и несообщения в ДОУ об уважительных причинах его н 
предоставлении услуги отказывается. :: И ;|j ! |

В течение 3 рабочих дней после заключения ! до'говбра: должно 
муниципальной образовательной организации издает приказ о 
муниципальную образовательную организацию и информирует заяв 
об изданном приказе по телефону, почтовому и (или) электронно 
заявлении. j Г "• • |] ] [ I: 5

Распорядительный акт в трехдневный срок после 
информационном стенде образовательной организации. !; На

епс

дтеля; 
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образовательной организации в сети Интернет размещаются рекви 
акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных 
группу j : j : | 1 -

После издания приказа ребенок снимается с учета 
предоставлении места в муниципальной образовательной организации.

Критерием для принятия решения о зачислении ребенка являе гея 
муниципальной образовательной организации свободного места и отсутстви 
отказа в предоставлении услуги, перечисленных в пункте 2.9 настоящего адмиш 
регламента. " || ■ ; ; !

Результат административной процедуры: зачисление в муниципальное 
учреждение, реализующее! основную образовательную программу дошкольн 
(детский сад) либо м отивированны й отказ в предоставлении услуги 
указанным в пункте 2.9 настоящего административного регламента.

3.1.4. Информирование заявителя о результате предоставления услуги 
Руководителем муниципальной образовательной организации в| течение 1:0

получения направления для зачисления в муниципальную образователь 
обеспечивается информирование заявителя на указанный в направлении ном

согласования 
в : дошколы

збр;оовательное 
эго образования 
ю основаниям,

дней с даты
ную организацию

ок В
I

выда н:ых

адрес электронной почты о вьщаче направления. Срок 
предоставленного ! места ! во время распределения ребенка 
составляет не более 30 календарных дней.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителе п 
течение 3 календарных дней.

3.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ощиб 
предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала административной процедуры 
заявителем в уполномоченный орган местного самоуправления, 
образовательную организацию заявления по форме согласно приложению 
административному регламенту об исправлении ошибок и опечаток ;в‘ докуме 
в результате предоставления муниципальной услуги.

К заявлению помимо документов, являющихся основанием для исправлс

является

№

(опечатки), заявитель прикладывает оригинал документа — результат 
муниципальной услуги на бумажном носителе (при наличии). ;

Должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправлений, 
образовательной организации, ответственное за предоставление
рассматривает заявление, представленное (направленное) заявi

ядительного
возрастную

ающихся в

наличие в 
нований для 
стративного

;рт|
с

ое

елефона или 
родителями 
учреждение

зоисходит в

в результате

представление
мук
2 к 
зга:

ицинальную 
настоящему 
:, выданных

муниципал!
телем, и прс

указанных в заявлении и документах сведений в срок, не превышающий 2 ртфочфх дня 
с даты регистрации соответствующего заявления. ; | < | :

Критерием принятия решения по административной процедуре явл 
отсутствие таких опечаток и (или) ошибок. В случае выявления допуш 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления 
образовательной организации, ответственное за предоставление [мути;

эк, | не

яется
ен
слуги

превосуществляет исправление и замену указанных документов |в. ср 
рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления' 1

В случае отсутствия, опечаток и (или) ошибок в документах, выданн >ix 
предоставления муниципальной услуги, должностное лицо уполномоченного органа

твеместного самоуправления; муниципальной образовательной организации, 
предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об obrcy

ния ошибки 
предоставления

ийалг

опечаток и (или) ошибок |в срок, не превьппающий 5 рабочих 
соответствующего заявления.

Заявление об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных

дней | с момента
|  J  " : 1 1 “

: .: I

муниципальной
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в результате предоставления муниципальной услуги, может быть представке
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И

электронной форме, в том числе через ЕПГУ, РПГУ.
ВОЗМОЖНОСТИ). ' Г ;

В случае подачи такого заявления через ЕПГУ, РПГУ 
электронном виде или скан документа на бумажном носителе,' докум 
исправлении ошибки в выданных в результате предоставления 
документах или уведомление об отсутствии ошибки (ошибок) в 
предоставления государственной услуги документах, размещает 
заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

Результатом административной процедуры является в ы д а ч а  .(направление) заявителю 
исправленного взамен I ранее выданного документа, являюще. ос 
предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствий таких 6пе|аток и (или) 
ошибок.

но заявителем в

выданных^I ! ! ;

документ в 
эрм|ирующий об 

чной услуги 
результате
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4. Формы контроля за предоставлением муниципальной |услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение?
ответственны ми долж ностны ми лицами полож ений настоящ его j | админт 
регламента и иных нормативны х правовых актов, устайавлЕ ваю щ их

м реш ении

IX; г

предоетавлению муниципальной услуги, а также принятие 
лицами.

Текущий контроль!- за соблюдением и исполнением 
уполномоченного органа местного самоуправления, муниципальной 
организаций'учета положенийданного административного регламентами ин! 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муницишльв 
также принятием ими решений (далее - текущий контроль!'деятельности) с 
руководитель уполномоченного органа местного самоуправления, г

Текущий контроль 1 осуществляется путем проведений проверок 
исполнения должностными лицами и сотрудниками j

чне м кабинете

и . исполнением 
стративного 

требования к 
Ответственными

IX И| : внепланов!
том числе

эс'гныуш лицами 
обрс зовательной 

ормативных 
ой услуги, а 
существляет

соблюдения и 
положении настоящего 

устанавливающих

IX проверок 
прря; ок и формы

I ^  V yciiyi'if вклю чает в

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления планов! 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги;:в 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заяви{гел^й, принятие
решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жаюб:ы на действия
(бездействие) сотрудников. П;[| И

Проверки полноты й качества предоставления муниципальной iydnyi 
на основании локальных актов органа местного самоуправления: ; ! | ! I

Проверки могут быт ь плановыми и внеплановыми. Порядок й )|фриод:
...проверок устанавливаются руководителем уполномоченного] :р:ргайа.
. рассматриваются все вопросы, связанные; с предоставлением 

(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические! проверки)
Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения 

нарушений, а также в случае получения жалоб на действия! (бе 
Проверки также прово дятся по конкретному обращению заявителя..:

Периодичность осуществления плановых проверок -  не реже одного раз

и эсуществляются

-н нос ть плановых

муници]{1 алчной

ра
здеистви

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного jbavroy правления и
должностных лиц муниципальных образовательных организаций,;; уполномо 
местного самоуправления (на предоставление муниципальной услутй, за реш

■л - г 
$ \ \  и 1-1

Пр

тее

а в

чен
ни

я проверке 
услуги

выявленных
): сотрудников.

квартал.

тых органом 
1 и действия



мут [иципальнои

положении
L.

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
услуги. ! ■•!!■ i:. |

По результатам проверок в случае выявления нарушений: 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, hyc 
требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники 
лица несут ответственность в соответствии с законодательством ̂ Российской Фел)ерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документ
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов.

настоящего 
таньвливающих 
и| i олжностные

ов,; несу)' персональную

несутСотрудники, ответственные за подготовку документов 
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов.

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несу г персональную 
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов"

; Ц  i s  J  I i i
Должностное лицо,! подписавшее документ, сформированный" .  • - ;  . 1  Г  ’  •  J  !  Iпредоставления муниципальном услуги, несет персональную 

правомерность принятого решения и выдачи (направления) «такого 
представившему (направившему) заявление. 1 1!

персональную

по
:отвеТств ' !

!д

1ых• 1лиц1 закрепляется в ихПерсональная ответственность сотрудников и должное! 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодателе 
Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку |й формам! 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан 
организаций.

Контроль за исполнением данного административного регламента со
их объединений и организаций является самостоятельной
осуществляется путем направления обращений в администрацию 
образования, а также ! путем обжалования действии Г |{бе 
осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего административ

тва

их об

юторс
формой

ДЯ

I !

4*ун:
■ Н

цфго регламента.
Граждане, их объединения и организации вправе пап равлять замечани j 

по’улучшению качества и доступности предоставления муниципальной уедут.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, а также 

их должностных лиц, муниципальных служащих, работник

5.1. Информация для) заявителя о его праве подать жалоб} 
(бездействие) органа местного самоуправления и (иле 
муниципальных служащих, а также должностных лиц уполн

на решенй

Ов
II
■Л 
’1

е и (и
его должно угных лиц, 

омоченного органа местного

Информация для Заявителей об их праве на досудебно г (внееудее
ходрешений, действий (бездействия), принятых (осуществляемых) 

муниципальной услуги, размещается на ЕПГУ, РПГУ.
5.2. Предмет жалобы! ; •

Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие' 
самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления

i; «I I
! Л I

е j ( эездействие)
ых служащих, а

самоуправления, : муниципальной образовательной организации] I предоставляющих 
муниципальную услугу (далее - жалоба).

Заявители имеют право подать жалобу на решение и (или) действ! 
органа местного самоуправления и (или) ее должностных лиц, муниципалы: 
также должностных лиц уполномоченного органа и ^образовательно:! j организации, 
предоставляющих муниципальную услугу.

е): обжалование 
предоставления

результатам 
жность за 

жумента лицу,

Российской

контроля за 
ьединений и

ны граждан, 
:сонтроля: и 
щипального 

решений,

й предложения

та) действие

ffyH
ргана местного

щипального



I I
а местного самоуправления,служащего, либо должностного лица уполномоченного органа 

муниципальной образовательной организации.
' Заявитель может обратиться с.жалобой, в том числе в следующих случаях: 

нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной ус туги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; ! j
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативным!) правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами) Кеме
’ ‘ И • '•! ’ I I I • ‘Кузбасса, муниципальными правовыми актами для предос тавления муиищ- 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовым
области - Кузбасса,; муниципальными правовыми актами для 
услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, 1 I ! еслиI;

эовской области -
пгльн

и! актами
ставленйя

основа!
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными но 
правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципшгьнои ycjjryrr

приостановления не предусмотрены федеральными законами и [При нятыми в со 
ними иными нормативными правовыми актами Российской1 Федерации, зак'

;Кузбасса,

услуги док

Нормативными правовыми актами .Кемеровской области - 
правовыми актами;: и

требование у заявителя при предоставлении муниципальной 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
первоначальном отказе i в приеме документов, необходимых- для! 
муниципальной услуги, за|исключением случаев, предусмотренных пунктом

: н е !

ои услуги;
нормативными 

Семеровской 
муниципальной

ия 
с г

отказа не 
ими иными 
рмативными

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации 
правовыми актами Кемеровской области - Кузбасса, муниципал

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу,' доджностно 
предоставляющего, муниципальную услугу, в исправлении допущенных ими 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной j услуги 
нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
муниципальной услуги; i г V

приостановление, предоставления муниципальной; | усл)[ги, ес

платы, не 
эмативными 
i  актами; 1 

лица органа, 
опечаток и

документах либо

предоставления

ли

она ми и иными
муни ципальными

ук

7. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном !слу гае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездейс i вия) МФЦ, работника

" е) которого
иципальных

иствг:
N1VI

16 |Феде

I I
олжне

МФЦ возможно в случаё, если на МФЦ, решения и действия 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответстн 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью !.3 статьи 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ. |

Жалоба должна содержать:
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, д 

. органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при нал и ч и и), сведен ия о 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местс накря 
юридического лица, а также номер (номера) контактног 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по коте 
ответ заявителю;

о те 
рым

лефйн
доЛже

основания 
зтветствии с

месте жительства 
дрния заявителя - 

адрес (адреса) 
быть направлен

/ментов или
азы запись при

доставленияпре,
4 части 1 статьи

эал эного закона

стного лица 
служащего,



сведения об обжалуемых решениях и действиях 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицк ор 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

Доводы, на основании которых заявитель не согласен с

(бездействии) органа, 
гана, предоставляющегоI i 'I I

услугу

Лиц

асс?

уполнс
подана в

м
адм

спе

чен

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждав: 
заявителя, либо их копии. |

5.3. Орган местного самоуправления и уполномоченные на 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

Жалоба на решение, действие (бездействие) должностных 
при предоставлении муниципальной услуги может быть 
муниципального образования.

Жалоба на решение, действия (бездействие) ответственной: 
муниципального служащего подается начальнику уполномоченного Органа.

Жалоба на решение, действия (бездействие) начальника уполномо 
подается заместителю главы муниципального образования Кемеровской о|бл 
курирующего сферу образования (далее заместитель главы).

Жалоба на решение, действия (бездействие) замести 
муниципального образования.

!' 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элфт 

орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) j органа, 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
услугу; муниципального служащего, руководителя органа, j j 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,!! Официально 
предоставляющего муниципальную услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также может

решением и действием 
должностного лица 

служащего, 
щие доводы

трение жалобы

ггеля>
!:

гглавы.

личном приеме заявителя.; : ! | Т ; Г
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель 

удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством I
предсч

эченного органа
инистрацию

°
быть

В случае, если жалоба подается через представителя, заявителе, также! пр 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление Действий от имени 
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление.дей 
заявителя, представляется: ; : = [ J j | ‘

ai.
оссиискои Федерации.

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации ; оверенность

Соответствии с законодательством Российск
заявителя . или

(для физических лиц);: 
оформленная в 

доверенность, подписанная руководителем 
руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о 
лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 
действовать от имени заявителя без доверенности.

уполно

назначен
лицо

При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть предсч
электронных документов, j подписанных электронной подписью, виЩ коте
законодательством Российской Федерации, при этом документ, уд о 
заявителя, не требуется. } : ■ > ?]| { ;1

В случае, если жалоба подана заявителем в орган (должное тг; ому лицу) 
которого не входит принятие решения по жалобе, в течение трех рабочих

циалиста

яого органа
астл - Кузбасса,

подается Главе

зой форме вэон

: 1редо( ;тавл яющего 
муниципальную 

предоставляющего 
использованием 

органа, 
принята при

:с£ итац

ляег документ,

дставляется 
заявителя. В

твии от имени

ж  Федерации 
эчелным этим

ии физического 
с/блацает правом

авл ;ны в форме 
рей предусмотрен 

стрверяюший личность

В! компетенцию 
ДН'2Й со дня ее



ассмотрение

регистрации жалооы в

о згак

регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на, се 
орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
уполномоченном на ее рассмотрение органе.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.
Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение 

регистрации не позднее; следующего рабочего дня со дня се поступлег 
рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.;

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниш-щааь iyu услугу, его 
должностного лица з приеме документов у заявителя либо!в исправлен ш допущенных 
опечаток и ошибок или в [случае обжалования заявителем нарушения установленного срока 
таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих! Дней со дня ;е р

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
возможность приостановления предусмотрена законодательством; Российской; Федерации и

I жалобы, в

I ' Lдатедь TlBOM

преду смотре:

цуюгцих реи:

в I отв ете 
СЯ И! 

еНИЯ 
;ся и

законодательством Кемеровской области - Кузбасса.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законе 

Федерации и законодательством Кемеровской области - Кузбасса не:
5.7. Результат рассмотрения жалобы.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из еле 

' удовлетворить жалобу;
Отказать в удовлетворении жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворенш 

указанном в пункте 5.4 настоящего административного регламента, даег 
действиях уполномоченного органа в целях незамедлительного (устраг 
нарушений при оказании муниципальной! услуги, а также! принося 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших; дейс тви
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.1 ’ ' ■ I I ' Ч 1 1 ■ | *В-случае признания j жалобы, не подлежащей удовлетворению в 1этвете
указанном в пункте ; 5.4 настоящего административного
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения,; а также
порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам расе 
состава административного правонарушения или преступления 
самоуправления, специалист уполномоченного органа, 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющ 
прокуратуры. ;

В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
жалоба признана необоснованной;
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

подлежит 
ия. Жалоба

заявителю, 
формация о 
выявленных 

звинения за 
ях, которые

наделен 
иеся

енйя жа юбмотр 
епё’лйфист

матери

:>i признаков 
органа местного

зый i полномочиями по

;1:
ПОД'

и.
I

верждейы

суда
том же предмете и по тем же основаниям; , l

подача жалобы лицом, полномочия которого не 
установленном законодательством Российской Федерации; ! | >

наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же зая! 
же предмету жалобы. К ; iH f  !’

Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в следующие 
наличие в жалобе [нецензурных либо оскорбительных! выражений 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалоб 

отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указан
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения; жа юб

ы.

состава административнрго правонарушения или призмаков: состава

иг

•У
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случае если
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но.

ений:
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сл /чаях:
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илию, имя, 
в жалобе, 
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преступления



должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, 
соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалоб 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,. заявителю в

11

незамедлительнс

мотив ир

ы.
письменной 

Овайный ответ о

услугу. эасомотревщего

нарушении, в том числе срок предоставления результата муниципальной ус
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

шается

заявителя;

упоЛЙОМ' зченным на

ния жаггобы,

необходимых для

зеобх<

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подпись 
рассмотрение жалобы должностным лицом.

•5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.
Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмбтре 

в порядке, установленном -действующим законодательством. ' j j
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, 

обоснования и рассмотрения жалобы. || \ч| i j j
Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено'законом 
у1 5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещаете 
сайте органа местного самоуправления в, информационно-телет
«Интернет», на сайте уполномоченного органа в и н ф орм ацй о i ш с -теj i еко.\| му йикационной' !. • , ■ ■ j  d j i I J . ,
сети «Интернет» (при наличии), ЕПГУ, РПГУ, информационных! стЬндах в помещениях 
приема и выдачи документов, а также предоставляется непосредственно сотрудниками 
уполномоченного органа при личном обращении заявителей, телефонам для справок, а также

о д<шжностного

форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется 
результатах рассмотрения жалобы.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную 

жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) [ег 
лица, принявшего решение по жалобе;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном л^це, решение 
или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; : Ч )
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устране

направляет

ия
гй;

выявленных

ом.муиикащ

одимых для

трения жалобы, 
^[официальном 

онной сети

в письменной форме почтовым отправлением либо электронным;
: I 1

(внесудебного) обжалования", 
(бездействия) уполномоченного органа, руководителя уполномоченн

указанному заявителем, j
5:12. Порядок досудебного

.. .1специалиста уполномоченного органа осуществляется в соотве

сообщением по адресу,

реше
!«

НИ)И 
эгф I

гетвии с
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ, постановлением 1 !равтсльства Российской Федерации 
16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб; на решения

олркне
государственных

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и : их | д 
федеральных государственных служащих, должностных J лиц 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, н)аделенных в 
соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных 
услуг в установленной ! сфере деятельности, и их должностных 
предусмотренных ; частью 1.1 статьи 16 Федерального 
предоставления государственных и муниципальных услуг», 
многофункциональных: центров предоставления государственн

лиц,

ник

их работников» и постановлением Коллегии Администрации Кемеровской 
11.12.2012 № 562 «Об установлении Особенностей подачи и рассмотрения жало£
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i. :i

и действия (бездействие); исполнительных органов государствен! - 
области и их должностных лиц, а также государственных’ 
Кемеровской области при предоставлении государственных услуг».

_  Г . J М I |
6. Особенности выполнения административных! процедур

о и !влас 
граждане

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниЕ
Г услуг.

6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется 
заключенного соглашения; о взаимодействии между уполномоченным органом и

6.2. Основанием дйя начала предоставления муниципальной услуги явля
обращение заявителя в МФЦ, расположенного на территории муниципального 
в котором проживает заявйтель. С j

6.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной 1услуги,

Дёйст[вий) в
ипальных

тс

пре,
ЦОС

соо
М о

зтове]:

и наличй:

ходе предоставления государственной услуги, иным вопросам, Связанным с предо 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о 
муниципальной услуги в МФЦ предоставляется сотрудником МФЦ при |не 
обращении заявителя в ! МФЦ или посредством телефонной s связи Ь

«  ■ I '• ■ I I ;действующим законодательством, регулирующим организацию! деятельное
Информирование о .порядке предоставления муниципальной услуги орун} 

'■соответствии с графиком работы МФЦ. i p '  i
■ 6.4. При личном обращении заявителя м МФЦ сотрудник, :тв

документов: | :Г; ][ | !
устанавливает личность заявителя на основании документа, удо 

личность, представителя j заявителя - на основании документов! удостове 
личность и полномочия (в j случае его обращения);

проверяет представленное заявление по форме согласно цриложе 
настоящему административному регламенту о предоставлении муниципалъж 
зависимости от цели обращения, и документы на предмет: 

текст в заявлении поддается прочтению; 
в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - пр 

лица либо наименование юридического лица;
■х заявление подписано уполномоченньгм лицом;

приложены документы, необходимые для предоставлений муниципальной 
соответствие данных документа, удостоверяющего личност 

заявлении и необходимых (документах. -у\\ н|
делает копии подлинников представленных документов, в том чиелф пф 

документам без взимания платы в соответствии с постановлением Правите 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил оргапйза 
Многофункциональньгх центров предоставления государственных и 
заверяет их, возвращает заявителю подлинники документов, i При| 
копии документа 1 подлиннику на копии 1 документа проставля 

.заверяется подписью сотрудника МФЦ, принявшего документ, 
инициалов и даты заверения; ' ":1\ ) ’ ? \

заполняет сведения о заявителе и представленных докум 
информационной системе '(АИС МФЦ);

' выдает расписку в получении документов на предоставление услуги,
АИС МФЦ; ; = j • / М  ; | |  j j

информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной! >слуг 
получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги

уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хоанятс 
течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган. !i ;
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При установлении фактов отсутствия необходимых документов 
предоставлению которых; возложена на заявителя, при несоответствие 
документов требованиям административного регламента^ --l- —I-1—-
выявленных недостатках в представленных документах и предлагает 
устранению. N : *

В случае если заявитель настаивает на принятии; j докум 
представленные заявителем документы. j | . • 1

В случае если заявитель самостоятельно решил принять; меры 
недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением

уведомляе 
принять

эбяз
тред

услуги в порядке, предусмотренном настоящим административньш регламентом 
6.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление му: 

услуги, передаю тся в уполномоченный орган местного самоуправления не

до
му]

устранению
Шиципальной

Ч-! !
мунищипащьнои услуги 

ги в МФЦС̂Л)

и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель п<здтверждае 
документов своей подписью в расписке, которая остается в МФ)Ц. ;

;Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документе
проставить свою подпись 
МФЦ, осуществляющий

в получении документов, документы, :ему не вь;да! у
выдачу документов, на копии заявления на

ей.

л у:.

муниципальной услуги, хранящейся в МФЦ и расписке, проставляет о гме 
получении документов путем внесения слов «Получить документы отказалс 
своей подписью. В этом {случае МФЦ в течение следующих тридцати Дней 
направление документов, которые заявитель отказался получить, в у1толно?о лейф 

Невостребованные Документы хранятся в МФЦ в лечение 30 дн 
передаются в уполномоченный орган. 4 1  |  ./ц * ' | j

6.7. Иные действия, j необходимые для предоставления' муниципальзо 
числе связанные с проверкой действительности усиленной квалйфи диров* п}ои 
подписи заявителя, использованной при обращении за получением мунйцип 
также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые Аощ 
использования в целях обеспечения указанной проверки и ; определяются н 
утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Феде 
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности 
информационной системе, используемой в целях приема j j обращении 
Муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не пред;''

щиципадьнои 
позднее 1 

посредством 
1 о передаче, 
ом МФЦ и 

экземпляр 
к документ 
i заявлении 
заявление и

ка:

рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов; в 
личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и  оТметк 
оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотру; нш 
передается специалисту; уполномоченного органа под: подпись. О.шн 
сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и; хранимся 
строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - храните^; в МФЦ. 
производится отметка с указанием реквизитов реестра, по котором у переданы 
документы. 1 • ‘I

6.6. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной ус.' уги через МФЦ 
выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется; 1ри личном 
обращении в МФЦ;

; '6.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления 
несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.

6.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной 
заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку 

В случае обращения представителя заявителя представляются 
удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявит 

Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов; выдает документы
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6.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и 'действий (бездейс 
сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом э . 12 
административного регламента.
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(Ф.И.О. (последнее - при наличии), число, месяц и i

в базу данных о детях, нуждающихся в направлении в муниципальное дой 
образовательное учреждение Тисульского муниципального округа.
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Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), реквизиты докумен 
удостоверяющего личность, адрес электронной почты, номер телефон; 
наличии) родителей (законных представителей) ребенка:

Мама

" 1 
f> : 1 
li(lipH
i 14
I ■ 1

1 1 * i | !
I 1 ! iI f 

j | 
' i i i 1 Л

i1 ii ! ! | | 'И

, [ * 1. 1, ! 
-]■ i j j ;{

■ -- 5 - 1! !f I ; ! 11 1
j ■ ! ! \ 

Папа 1 I : . j •i ■'*
i ' * 
i 1

: : j ,  . . j : j , • i  in 1
'

i i ! !
: t • H >-! " ’;- : i i • ; 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии):;
. ‘ : : - -и М

t j ;
! i i ; i 1
r 1

■ \ ^ 1. j  - г  i ч - s 
i i ч

V.-,- • • * |  . ■ 1 . ' . 1 ‘ Н

Выбор языка образования,; родного языка из числа языков народов 
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка:-

•;
; ; il , ii 

; i '! 1
I

. ■ ! 
!

|1

(указать) , i ■ | !

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной 
программе дошкольного образования и (или) в создании специальных услови 
для организации обучения |и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии): | 

Направленность дошкольной группы:

• 1 ! 

Й 1 j

! I ! 
1 1 ! 

! !

-  • J

i . ? •i ■ • ■ 
j-
| 1 I 

I *!

: i s

! 1 ; 
i i
! ! I
I ! 1
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Необходимый режим пребывания ребенка: с ______ д о ______
Желаемая дата приема на обучение: "___" ' 20 год.

часов.

Наименование дошкольной образовательной организации:

Наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отд 
Категорий граждан И их сем ей  (при необходимости): .

При наличии у ребенка братцев и (или) сестер, проживающих в одной с ним « 
семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в 
о б р а з о в а т е л ь н о й  о р г а н и з а ц и и ,  в ы б р а н н о й  родителем (законным представителем) 
для , приема ребенка указать фамилию(ии), имя (имена), отчество(а) i 
(последнее - при наличии) братьев и (или) сестер:____________________

! i !
С Административным регламентом «Прием заявлений о зачислений в| мун
учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольное
а также постановка на соответствующий учет»

ознакомлен(а)_____________!______________ .

Со1?ласен(а) на обработку предоставленных мною персональных данных

I
иципальпье о 
о; образования

\ ' i l i ;  Прошу информировать о результатах предоставления муниципальной услуги
телефону, почте, электронной почте (нужное подчеркнуть).

Прошу выдать направление в МДОУ при личном обращении.

по ! :

Дата: Подпись:

;
Л :!

« !!

И 
о .-  И

I: 1
I 
!i
I!|
] 1

I  :!

> 1П
I "
IIs j

!}■
i I

l!' £

фразовательные 
'детские сады),
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Приложение № 2 
к административном / регламенту 

предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные 

реализующие основную образовательную программу дошкольного обра'
i сады), а также постановка на соответ

(полное наийёновг:
ОТ

ние lynojiHOMO1

! Ф.И.О. (rrpi наличии)гражданина 
полностью.

(алрсс про»

Прошу исправить ошибку (опечатку) в

ошибочно указанную информацию

(контактный телефон адр 
- j i . почты,

i j Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданные 

в результате предоставления муниципальной услугц

(реквизиты докумс нта, заявлен
исправлению )

заменить на

Основание для исправления ошибки (опечатки):

учреждения, 
ования (детские 
тв; тощий учет»

енного органа)

иван

;с электронной 
эчтовый адрес)

: яого к -

ия гражданина

(ссьшка на документацию)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1. I Ь
2. | • !!

(подпись) (расшифровк

! i I •’
i' I i.

а подписи)

i ■



Акт об обнародовании 
муниципального нормативного правового акта

«19» 01.2022 г. №25

1. Реквизиты нормативного правового акта: постановление Администрация Тисульского 
муниципального округа №25-п от 19.01.2022 Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в 
Муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на 
соответствующий учет»
2. Способы обнародования.
3. Срок обнародования: с «19»01.2022г. по «29»01.2022г.
4. Место обнародования :
652232, Тисульский район, п. Берикульский, Комсомольская, 44;
652216, Тисульский район, с. Большой Барандат, Школьная, 6;
652201, Тисульский район, с. Куликовка. Советская, 64:
652203, Тисульский район, д. Листвянка, Космическая, 29А;
652237, Тисульский район, п. Полуторник, Школьная 45Б;
652238, Тисульский район, пгт. Белогорск, Комсомольская, 19;
652231, Тисульский район, пгт. Комсомольск, Ленина, 22;
652210, Тисульский район, пгт. Тисуль, Октябрьская, 4;
652236, Тисульский район, д. Серебряково, Школьная, 11;
652236, Тисульский район, с. Тамбар, Маяковского 3;
652210, Тисульский район, пгт. Тисуль, ул. Октябрьская 6;
652214, Тисульский район, с. Третьяково, Береговая 2а;
622219, Тисульский район, п. Утинка, Ленина, 39;
652226, Тисульский район, п. Центральный, Леонова, 12,

Акт составил:

Должность u m ia cd i сншисиих& oiVL. c^geL 
QiCrV с . h'". Ф.ШЭ

(подпись) ^

Глава Тисульского муниципального округа И.О.


